Metodicko-vykladova prirucka
k problematice konkursnich fizeni na vedouci pracovni mista
reditell Skol a Skolskych zafizeni

Cislo jednaci: MSMT-22346/2021-2
Aktualizace ke stavu k: 1.10.2021

Hlavnim cilem této metodicko-vykladové pfirucky je poskytnout prehledny ndvod pro administrativné
spravnou a odborné fundovanou realizaci konkursnich Fizeni a také odpovédi na ¢etnéjsi otazky tykajici
se organizace konkursnich Fizeni podle vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni
a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb. (dale jen ,,vyhlaska“), a souvisejicich problémdi
v podminkach Gzemnich samospravnych celk(, zvlasté obci. Uvodem se rovné? shrnuji zakladni pravidla
jmenovani fediteld kol a skolskych zafizeni podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$&im odborném a jiném vzdélavani ($kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd. Reditelem
Skoly se v dalSim textu rozumi i feditel Skolského zafizeni.

I. Ke jmenovani feditele Skoly a vyhlaSovani konkursniho Ffizeni

Y Jak ma zfizovatel postupovat, pokud chce odvolat Feditele skoly?

Povinnost obsazovat vedouci pracovni misto feditele pfrispévkové organizace nebo Skolské pravnické
osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni na zakladé konkursniho fizeni maji obce a kraje
podle § 166 odst. 2 kolského zdkona. Reditel $koly vykonava &innost na vedoucim pracovnim misté
v pracovnim poméru na dobu neurcitou. Ustanoveni § 166 odst. 3 Skolského zakona nicméné stanovuje,
Ze zfizovatel muUze v obdobi od zacatku Sestého mésice do konce ¢tvrtého mésice pred uplynutim obdobi
6 let vykonu prace na pracovnim misté reditele Skoly vyhlasit konkursni fizeni na vedouci pracovni misto
feditele Skoly; v takovém ptipadé dosavadniho feditele vZdy k poslednimu dni Sestiletého obdobi odvola.

Y Zanikd pracovni pomér reditele odvoldnim?

Rediteli odvolanim nekoné&i pracovni pomér k pravnické osobé vykonavajici &innost $koly. Pravnicka
osoba je podle § 73a odst. 2 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,,zékonik prace”) povinna nabidnout byvalému fediteli jiné pracovni zarazeni, které odpovida jeho
zdravotnimu stavu a kvalifikaci. Pokud Skola takovou prdci nema nebo nabizenou praci byvaly reditel
odmitne, je dan vypovédni divod podle § 52 pism. c) zdkoniku prace (tzv. fikce nadbytecnosti).
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Y Kdy musi a kdy miiZe zfizovatel vyhldsit konkursni Fizeni?

Ztizovatel vyhlasuje konkursni tizeni na (bezprostiedné nebo k predem zndmému datu) uvolnéné
vedouci pracovni misto feditele Skoly. Vedouci pracovni misto mlZe byt uvolnéno z vile feditele z
dlvodu skutecnosti, které nastanou na jeho strané (vzdani se funkce, umrti), anebo z divodu odvolani
feditele zfizovatelem ze zdkonem taxativné vymezenych dlvodU (§ 166 odst. 4 a 5 Skolského zakona).
Ztizovatel je také opravnén vyhlasit konkursni fizeni v obdobi od zacatku Sestého mésice do konce
¢tvrtého mésice pred uplynutim obdobi 6 let vykonu prace na pracovnim misté feditele, a to z vlastni
vlle a bez povinnosti naplnéni urcitych zakonnych dlivod(. Zfizovatel je povinen vyhlasit konkursni fizeni
vidy, navrhne-li to nejpozdé&ji 6 mésict pred koncem 3estiletého obdobi Ceska $kolni inspekce nebo
Skolska rada. Nevyhldsi-li zfizovatel konkursni fizeni, po¢ne dnem ndsledujicim po konci dosavadniho
Sestiletého obdobi fediteli Skoly bézet dalsi Sestileté funkéni obdobi.

Y Co se stane, neni-li konkursni fizeni podle § 166 odst. 3 Skolského zakona vcas vyhldseno?

Neni-li konkursni Fizeni vyhlaseno vibec nebo neni-li vyhlaseno v obdobi od zacatku sestého mésice do
konce ¢tvrtého mésice pred uplynutim obdobi 6 let vykonu prace na pracovnim misté reditele, dosavadni
reditel pokracuje automaticky dalSim Sestiletym funkénim obdobim v rdmci pracovniho poméru na dobu
neurcitou.

Y Co Ize zahrnout pod pojem vyhldseni konkursniho Fizeni a kdy je konkursni Fizeni véas vyhldseno?

Vyhlasenim se rozumi zverejnéni textu vyhlaseni konkursniho fizeni; samotné usneseni rady obce ¢i kraje
nebo rozhodnuti starosty mize byt provedeno i dfive nez 6 mésicl pred skonéenim funkéniho obdobi.
Naopak, je-li usneseni ¢i rozhodnuti provedeno sice v zdkonné Ihité, ale text vyhlaseni konkursniho
fizeni neni zvefejnén nejpozdéji do konce ¢tvrtého mésice pred uplynutim obdobi 6 let vykonu prace na
pracovnim misté feditele, funkéni obdobi dosavadniho feditele se automaticky prodluzZuje.

Il. Konkursni Fizeni, jeho vyhlaseni a nalezitosti

Y Co je ucelem konkursniho Fizeni?

Ucelem konkursniho Fizeni je posilit odbornost a transparentnost vybé&ru osob na vedouci pracovni misto
feditele skoly, a tim zvysit pravdépodobnost kvalifikovaného rozhodnuti ze strany zfizovatele. Konkursni
komise jednotlivé uchazece vramci konkursniho tizeni odborné posoudi a svlj zavér poskytne
zfizovateli.

Plati povinnost vyhldsit na pracovni misto Feditele skoly konkursni fizeni vZdy?

)

Reditelem $koly mdze byt podle § 166 odst. 2 $kolského zdkona jmenovan jen ten, kdo prosel konkursnim
fizenim. Je to zdkonnd podminka pro to, aby vybrany uchaze¢ mohl byt jmenovan feditelem 3Skoly
v souladu se Skolskym zdkonem a aby mohl byt takto jmenovany feditel zapsan do Skolského rejstriku.
Z tohoto pravidla existuje vyjimka, ktera umozZnuje do doby jmenovani feditele Skoly na zakladé
konkursniho fizeni podle § 166 odst. 2 Skolského zakona jmenovat feditele docasné (kratkodobé) bez
konkursniho fizeni.

Podle § 166 odst. 10 Skolského zakona, nema-li Skola nebo skolské zafizeni feditele, mize zfizovatel
jmenovat reditele Skoly na vedouci pracovni misto bez konkursniho fizeni na dobu urcitou do doby,
dokud nebude jmenovan feditel na zdkladé konkursniho Fizeni podle § 166 odst. 2 Skolského zakona.
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Jednd se pouze o docasné (kratkodobé) feseni a pokud k nému zfizovatel pfistoupi, je povinen vyhlasit
konkursni fizeni, na jehoz zakladé posléze jmenuje feditele na dobu neurcitou (tj. redlné na standardni
Sestileté obdobi) podle § 166 odst. 2 skolského zakona, bez zbyte¢ného odkladu.

Dale podle § 166 odst. 11 Skolského zakona muze zfizovatel jmenovat feditele Skoly na vedouci pracovni
misto bez konkursniho fizeni na dobu urcitou také do doby, dokud nebude jmenovan na zakladé
konkursniho fizeni feditel Skoly na dobu urcitou, vykondvajici ¢innost feditele Skoly po dobu trvani
prekazky v praci dlouhodobého charakteru (typicky rodicovska dovolend nebo vykon verejné funkce) na
strané feditele, jmenovaného podle § 166 odst. 2 Skolského zdkona.

Osoba jmenovana feditelem skoly nebo skolského zafizeni bez konkursniho fizeni na dobu uréitou podle
§ 166 odst. 10 nebo 11 sSkolského zakona musi splfiovat prfedpoklady pro vykon Cinnosti feditele Skoly

nebo Skolského zafizeni podle § 5 odst. 1 zdkona ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pro Uplnost je tfeba upozornit, Ze na jmenovani reditele skoly na dobu uréitou podle vyse uvedenych
ustanoveni se vztahuje § 73a odst. 3 zakoniku prace — tzn. Ze je-li jmenovan feditelem Skoly na dobu
urcitou pedagogicky pracovnik, ktery byl dosud v dané skole v pracovnim poméru na dobu neurcitou,
méni se timto jmenovanim také jeho pracovni pomér, a to na pracovni pomér na dobu urcitou (po
uplynuti doby, na kterou byl jmenovan teditelem Skoly, se pedagogicky pracovnik nevraci na své
»plvodni“ pracovni misto, ale jeho pracovni pomér konci; pro dalsi zaméstnavani v dané skole je proto
nezbytné uzaviit novou pracovni smlouvu).

Y Je nutné organizovat konkursni Fizeni a jmenovat reditele i v pfipadech rodicovské dovolené
feditelky (Feditele)?

Brani-li fediteli Skoly nebo Skolského zafizeni ve vykonu ¢innosti prekazka v praci dlouhodobého
charakteru (typicky rodicovska dovolena nebo uvolnéni pro vykon vefejné funkce), mize zfizovatel podle
§ 166 odst. 11 Skolského zdkona na zakladé jim vyhlaSeného konkursniho fizeni jmenovat feditele Skoly
na vedouci pracovni misto na dobu uréitou po dobu trvani pfekazky v praci feditele jmenovaného podle
§ 166 odst. 2 skolského zakona, nejdéle vsak na 6 let; stejnou osobu je mozné jmenovat opakované. Pfi
nahlém odchodu dosavadniho feditele skoly na prekazky (a pouze do doby jmenovani feditele na dobu
urcitou po konkursnim fizeni), mlze zfizovatel jmenovat feditele Skoly na vedouci pracovni misto bez
konkursniho fizeni.

Y Kdo plni ukoly zfizovatele na trovni obci?

Organizace konkursniho Fizeni a vykon zfizovatelskych Ukoll spadaji do samostatné pUsobnosti obce.
V obcich, v nichZ se voli rada obce, pIni Ukoly zfizovatele spocivajici ve jmenovani a odvolavani reditelll
pravnickych osob, které jsou zfizeny obci, rada obce. Rada obce proto vyhlasuje konkursni fizeni, jmenuje
¢leny konkursni komise, jmenuje a odvolava reditele, uréuje mu plat [§ 102 odst. 2 pism. b) zdkona
o obcich a § 122 odst. 2 zakoniku prace]. ProtoZe jde o vyhrazenou pravomoc rady obce, nemize
vyjmenované ukoly zfizovatele vykonavat zastupitelstvo obce. V obcich, kde se rada obce nevoli,
vykonava jeji pravomoc starosta (§ 99 odst. 2 zdkona o obcich). V tomto pripadé vsak zdkon o obcich
nestanovi, Ze jde o vyhrazenou pravomoc starosty, a neni proto vylouceno, aby si vyjmenované ukoly
ztizovatele vyhradilo ad hoc v konkrétnim pripadé nebo obecné v obdobnych pfipadech viibec
zastupitelstvo v souladu s § 84 odst. 4 zakona o obcich.
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Y Kdy je konkursni Fizeni vyhldseno?

K vyhlaseni konkursniho fizeni je zapotrebi pfijeti usneseni rady obce nebo kraje, anebo rozhodnuti
starosty nebo usneseni zastupitelstva v pfipadé, Ze v obci neni rada zfizena. Usneseni Ci rozhodnuti
samotné jesté neni vyhlasenim konkursniho fizeni, to nastava az ozndmenim na Uredni desce nebo jinym
zpUsobem v misté obvyklym (§ 3 vyhlasky).

Y Jaké jsou ndleZitosti vyhldseni konkursniho fizeni? (K § 3 vyhldsky)
Ztizovatel na uredni desce nebo jinym zplsobem v misté obvyklym oznami:
a) oznacenivedouciho pracovniho mista a nazev a sidlo pravnické osoby vykonavajici cinnost skoly,
b) predpoklady pro vykon cinnosti feditele stanovené pravnimi predpisy, zejména zakonem
¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisl, popf. zakonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich
zakond,
c) nazev a adresu zfizovatele, na kterou se dorucuji ptihlasky,
d) obsahové nalezitosti pfihlasky a termin jejiho podani.
Ozndmeni o vyhladseni konkursniho fizeni musi obsahovat také upozornéni, ze uchaze¢i mohou byt
hodnoceni i na zédkladé jiného nastroje persondlniho vybéru, nez je fizeny rozhovor podle § 5 odst. 1
vyhlasky (dale jen ,,doplriikové hodnoceni“), pokud bude v konkursu vyuzito, a jeho rdmcovy popis.

Y Jak je zajisténa ochrana osobnich udaji uchazeci?

V ramci konkursniho fizeni se ¢lenové konkursni komise a zfizovatel setkdvaji se Sirokym spektrem
osobnich udajl uchazecl o vedouci pracovni misto reditele. Z hlediska nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni
o ochrané osobnich udaji — GDPR) je ke zpracovani téchto Udajd dan zdkonny dlvod ve smyslu ¢l. 6
GDPR.

Obsazovat vedouci pracovni misto feditele Skoly na zakladé konkursniho fizeni uklada jmenovanym
skupindm zfizovatell Skolsky zakon. V ramci konkursniho fizeni dochazi v ¢innosti komise k odbornému
posouzeni naleZitosti prihlasky, a to zejména za ucelem posouzeni, zda dany uchazec spliuje zdkonné
pozadavky (kvalifikacni pfedpoklady) na vykon Cinnosti pedagogického pracovnika (regulované povolani)
podle zdkona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpistd. Osobni Udaje uchazece, ktery bude na zakladé konkursniho fizeni jmenovan
feditelem Skoly, zpracovava zfizovatel, resp. zaméstnavatel (Skola) na zakladé zakoniku prace — zejména
za Ucelem vedeni personalni a mzdové agendy. Osobni Udaje ostatnich, neuspésnych uchazecu
ztizovatelé dale nezpracovavaiji.

Y Na co si dat pozor pfi vyhlasovdni konkursniho fizeni? (K § 3 vyhlasky)

Velmi dllezitd je identifikace skoly jejim pfesnym ndzvem a nejlépe i dalSimi identifikacnimi znaky
pravnické osoby.
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Termin podani prihlasky podle § 3 pism. d) je vhodné konkretizovat podle toho, zda zfizovateli staci, aby
uchazecdi podali do daného data pfihlasku k postovni prepravé (podani zasilky na posté), anebo zda
pozaduje fyzické doruceni (podani) prihlasek na svou podatelnu.

Velmivhodné je v oznameni vyhlaseného konkursniho fizeni upozornit uchazece na to, Ze svou prihlasku
maji podat v obdlce nadepsané ,konkurs — neotvirat”. Takovato podani maji odliSny rezim z hlediska
predpist spisové sluzby, ktery ma zarucit, Ze s prihlaskou a jejimi prilohami nebude manipulovat
nepovolana osoba, nybrz az konkursni komise.

Y Kdy je konkursni fizeni zahdjeno a kdy je ukonceno?

Konkursnim fizenim se rozumi proces vybéru reditele upraveny skolskymi pravnimi predpisy. Jako
konkurs oznacuje § 5 vyhlasky samotné posuzovani vhodnosti uchazecl v fizeném rozhovoru, popfr.
dopliikovym hodnocenim. Konkurs Ize zahdjit nejdfive 14 dni po odeslani vSech pozvanek ke konkursu.
Konkursni komise v3ak zacina pracovat jesté pred samotnym zahajenim konkursu, nebot podle vyhlasky
zahadji svou cinnost bezodkladné po svém jmenovani zfizovatelem. Konkursni fizeni je ukonéeno
okamzikem, kdy tajemnik preda ztizovateli zapis podle § 6 odst. 2 vyhlasky.

Y Jakym zplisobem konkursni komise vyrozumivd uchazeée o konkursnim fizeni? (K § 4 odst. 4 a 5
a § 5 odst. 6 vyhlasky)

Konkursni komise komunikuje s uchazeci doporucenou zasilkou s dodejkou na adresu, kterou uchazec
sdéli v prihlasce, nebo do datové schranky, pokud ji uchaze¢ uvedl v ptihlasce, popr. téZ na adresu
elektronické posty uchazece, pokud ji uchazec¢ uvedl v prihlasce. Uvede-li uchazec tyto kontaktni Gdaje
ve své prihlasce, ma se za to, Ze je pres tyto kontaktni Udaje dostupny. Naopak, pokud uchazec zadné
dalsi kontaktni Udaje neuvede, nemuze konkursni komise ani zfizovatel tyto kontaktni Udaje vyhledavat,
aby je pro dorucovani vyuzil. Zakladnim zplsobem dorucovani zlstava i po novelizaci vyhlasky
doporucena zasilka s dodejkou.

lll. Konkursni komise, jeji sloZzeni a ¢innost

Y Musi byt nejdrive vyhldseno konkursni Fizeni a aZ poté jmenovdna konkursni komise?

Je logické, aby bylo nejprve vyhlaSeno konkursni fizeni a teprve poté jmenovana komise, aviak vyhlaska
tento postup vyslovné nepozaduje. Na druhou stranu je vSak na tomto misté potfeba upozornit, ze
sestavovani komise muze byt casové naroCny proces a je nutné s tim tedy pocitat tak, aby nevznikla velka
Casova prodleva mezi vypsanim konkursniho fizeni a kondnim samotného konkursu.

Y Kdo uréuje, ktery z élenii konkursni komise bude jejim prfedsedou? (K § 1 odst. 1 a § 2 vyhlasky)

Pfedsedu a ostatni ¢leny konkursni komise jmenuje zfizovatel. Forma jmenovani neni predepsana,
doporucuje se ale jmenovani provést pisemné a v pisemném vyhotoveni jmenovani jednotlivé cleny
konkursni komise blize oznacit (pfedseda komise, ¢len komise uréeny krajskym uradem, ¢len komise —
$kolni inspektor Ceské $kolni inspekce atd.).
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Y Jakym zpiisobem se urcuje ¢len konkursni komise za zfizovatele? (K § 2 vyhlasky)

Vyhlaska zpUsob uréeni ¢lena konkursni komise za zfizovatele nekonkretizuje. V podminkach obci a krajl
byva ¢lenem konkursni komise za zfizovatele ¢len zastupitelstva nebo rady, ale mlze jim byt i kdokoliv
mimo volené organy i ufad.

Y Jakym zplisobem se urcuje ¢len konkursni komise za krajsky urad? (K § 2 vyhldsky)

Zfizovatel pozada s dostatec¢nym predstihem pred konanim konkursu krajsky Ufad o urceni tohoto ¢lena
komise. Stanoveni ¢lena konkursni komise uréeného krajskym Ufadem upravuji organizacni predpisy
krajskych Ufadd. Nejvhodnéjsi je kontaktovat odbor Skolstvi mistné pfislusného krajského Ufadu. Odbory
Skolstvi nékolika krajskych Uradd maji zpracovany pomucky, které mohou obce vhodné vyuZit pfi
organizaci konkursniho fizeni, ale mohou poslouZit i osobni zkusenosti prislusnych referentd, ktefi se za
krajsky urad cinnosti v konkursnich Fizenich ucastni.

Y Kdo je to odbornik v oblasti statni sprdvy, organizace a fizeni v oblasti skolstvi podle druhu a typu
prislusné skoly nebo skolského zafizeni, personalista nebo psycholog a jakym zpiisobem se tento
¢len konkursni komise urcuje? (K § 2 vyhlasky)

Zfizovatel pozada s dostate¢nym predstihem pred konanim konkursu Ceskou gkolni inspekci o uréeni
téchto cleni komise. Odbornikem v oblasti statni spravy, organizace a fizeni ve Skolstvi podle druhu
a typu pfrislusné skoly nebo Skolského zafizeni byva nejcastéji reditel Skoly stejného druhu (stejnym
druhem Skoly je naptiklad gymnazium a stfedni odborna skola), pfipadné typu (typem skoly je napr. Skola
pro zrakové postizené; typ je vSak urcujici zejména v pripadé skolskych zatizeni, kde je jednoznacné
spojen s obsahem pfislusné cinnosti, napf. skolni jidelna, Skolni druZina apod.). MiZe to vsak byt
napfiklad i urednik zafazeny v odboru Skolstvi obecniho uUfadu obce s rozsifenou plsobnosti. Mimo
skupinu odbornik{ v oblasti statni spravy, organizace a Fizeni ve $kolstvi mGze Ceskd $kolni inspekce do
konkursni komise ur¢it téZ personalistu nebo psychologa. Zadné blizéi kvalifikaéni pozadavky na tyto dvé
profese nejsou stanoveny.

Y Jakym zpiisobem se urcuje ¢len konkursni komise za pedagogické pracovniky skoly a co kdyZ
z pedagogické rady nominace nevzejde? (K § 2 vyhlasky)

Ztizovatel pozdda s dostate¢nym predstihem pred kondanim konkursu pedagogickou radu o urceni tohoto
¢lena komise. Tuto Zadost zfizovatele pedagogické radé zpravidla zprostifedkuje reditel skoly a ten
ztizovatele o ur¢eném clenovi konkursni komise vyrozumi. Novelou vyhlasky je stanoven zplsob uréeni
nominace — pedagogicti pracovnici svého ¢lena konkursni komise urci tajnou volbou pedagogické rady,
v niz ziska nadpolovic¢ni vétsinu hlasl vsech pritomnych ¢lenl pedagogické rady. Dulezité je upozornéni,
Ze pokud pedagogicka rada svého ¢lena konkursni komise neurci nejpozdéji do 30 dnd od predloZeni
Zadosti zfizovatele, nebo pokud uréeny ¢len odmitne funkci vykonavat, jmenuje ¢lena komise, kterym je
pedagogicky pracovnik pfislusné pravnické osoby vykonavajici ¢innost skoly, ztizovatel. V tomto pripadé
tedy volbu nemusi nadale zafizovat pedagogicka rada. Jedna-li se o skolské zatizeni, ve kterém pusobi
pedagogové, ale nezfizuje se pedagogicka rada, pak je pedagogicky pracovnik ¢lenem, ale jmenuje ho
ztizovatel jako doposud.
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Y Jakym zplisobem se urcuje élen konkursni komise, kterym je skolni inspektor Ceské skolni inspekce?
(K § 2 vyhlasky)

Zfizovatel pozada s dostate¢nym predstihem pred konanim konkursu Ceskou $kolni inspekci o uréeni

tohoto &lena komise. Nejvhodnéjsim zplisobem je oslovit feditele pfisluiného inspektoratu Ceské gkolni

inspekce s Zadosti o uréeni skolniho inspektora.

Y Jakym zplisobem se urcuje ¢len konkursni komise z fad c¢leni skolské rady a co kdyz ze skolské rady
nominace nevzejde? (K § 2 vyhlasky)

Tento €len konkursni komise pfipadd v Uvahu ve skolach, pfi nichz se podle skolského zdkona zfizuje
8kolska rada (ne tedy u $kolskych zafizeni a u matefskych $kol). Clenem komise m(iZze byt jen ten ¢len
Skolské rady, ktery byl zvolen zakonnymi zastupci nezletilych Zaka a zletilymi Zaky nebo studenty. Je-li
téchto c¢lend zvolenych zakonnymi zastupci nezletilych zaka a zletilymi zaky nebo studenty vice, bude
z téchto ¢len( Skolska rada urcovat clena konkursni komise volbou. Zfizovatel v tom pfipadé pozada
s dostatecnym predstihem pred konanim konkursu Skolskou radu o uréeni tohoto ¢lena komise.

Pokud skolska rada svého ¢lena konkursni komise neurci nejpozdéji do 30 dnl od predlozeni Zadosti
zfizovatele, nebo pokud urceny ¢len odmitne funkci vykonavat, jmenuje ¢lena komise, kterym je jakykoli
¢len skolské rady (nikoli jiz tedy nutné pouze ten, ktery byl zvolen zakonnymi zastupci nezletilych Zaka a
zletilymi Zaky nebo studenty), zfizovatel. V tomto pfipadé tedy volbu nemusi nadale zatizovat Skolska
rada.

Y KdyZ se skoly slucuji (slou¢enim nebo splynutim), jak urcit zdstupce pedagogickych pracovnikii

a zdstupce Skolské rady do konkursni komise? (K § 2 vyhlasky)
Pro ptipady slouceni nebo splynuti umoziiuje vyhlaska jmenovat komisi bez pedagogického pracovnika
nebo jiného zaméstnance skoly; v pfipadé splynuti (tj. vzniku nové organizace) zpravidla nebude Skolska
rada jeSté ustavena. V pfipadé slucovani vyhlaska umozZziuje postupovat i tak, Ze zfizovatel jmenuje
¢lenem konkursni komise, ktery je pedagogickym pracovnikem, pedagogického pracovnika
z pedagogického sboru nastupnické organizace a ¢lenem konkursni komise ze skolské rady, ¢lena Skolské
rady organizace slu¢ované. Dalsi moZnosti je jmenovat ¢lenem konkursni komise oba uvedené zastupce
za organizaci nastupnickou a zastupce organizace slu¢ované pfibrat do konkursni komise jako odborniky
s hlasem poradnim.

Y Jak Fesit pFipadné pochybnosti o nestrannosti ¢clena komise?

Jmenovani ¢lenld konkursni komise pfislusi ztizovateli (§ 1 vyhlasky). Nékteré ¢leny komise zfizovatel
jmenuje na zakladé uréeni pfislusnych organl nebo instituci (§ 2 vyhlasky). V praxi mdzZe nastat situace,
a to kdykoliv béhem konkursniho tizeni, Ze zfizovatel mliZze povazovat urceni provedené nékterym
z pfislusnych orgdnl nebo instituci za nevhodné — napfiklad z dlivodu existence pochybnosti o
nestrannosti ur¢ené osoby. V takovémto pripadé vyvold povéreny organ zfizovatele projednani s
urcujicim organem nebo instituci a cilem tohoto projednani bude vyjasnéni, zda jsou pochybnosti o
nestrannosti ur¢ené osoby opodstatnéné, nebo opodstatnéné nejsou. Pokud by byly pochybnosti
o nestrannosti urené osoby opodstatnéné, urcujici organ nebo instituce v souladu s principy dobré
spravy urci jinou vhodnou osobu. Divodem pochybnosti ze strany zfizovatele by nikdy nemély byt
pochyby o odbornosti uréené osoby. Posouzeni odbornosti uréené osoby vzdy pfislusi urujicimu organu
nebo instituci.
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Dalsi pochybnosti o jiz jmenované konkursni komisi mohou vyvstat i nasledné a mohou byt uplatnény
i vefejnosti. Zfizovatel se doslymi namitkami bude zabyvat a posoudi, z ¢eho tvrzeni o podjatosti ¢lena
komise vychazeji, o jaké skutecnosti se opiraji a jak byla podjatost prokdzana. Konkursni fizeni vsak neni
spravnim fizenim a na ¢innost konkursni komise se tak nevztahuji pravidla pro vylouceni pro podjatost
podle spravniho radu.

Y Musi byt tajemnik komise zfizovatelem jmenovdn? Pokud ne, musi to byt vZdy taZ osoba, nebo
miiZe dojit k vystFidani, napf. v pfipadé onemocnéni? (K § 1 odst. 2 vyhlasky)

Vyhlaska nepocitd stim, Ze by tajemnika komise musel zfizovatel jmenovat. MlzZe tak ucinit, ale

z praktického hlediska se jevi vhodnéjsi, aby urceni, kdo bude plnit funkci tajemnika komise, bylo na

Uradu zfizovatele — podle jeho provoznich podminek. V pfipadé nemoznosti funkci tajemnika dale

vykondvat je tfeba povéfit touto Cinnosti jinou osobu.

Y Musi byt pfi konkursu pfitomen také tajemnik konkursni komise?

Zalezi na rozhodnuti konkursni komise, zda bude nebo nebude, popfipadé u kterych konkrétnich jednani
konkursni komise bude a u kterych nebude ptitomen tajemnik konkursni komise. Jestlize konkursni
komise rozhodne, Ze tajemnik bude jednanim konkursni komise pfitomen, plati pro ného ohledné
povinnosti ochrany osobnich udaj(, pfipadné dalSich povinnosti totéz, co pro ¢leny konkursni komise.

Y MiZe byt pfi konkursu kromé élenti konkursni komise a pfipadné jejiho tajemnika pfitomen jesté
néjaky dalsi odbornik? (K § 2 odst. 5 vyhlasky)

Vyhlaska umoZniuje, aby zfizovatel, poptipadé konkursni komise se souhlasem zfizovatele pfizvala
k jednani komise v pripadé potreby dalsi odborniky s hlasem poradnim. Tito pfizvani odbornici vSak
nejsou ¢leny komise, a nemohou tedy ani hlasovat. Mize to byt podle mistnich podminek dalsi odbornik
z oblasti verejné spravy ve skolstvi nebo z oblasti pedagogické, psycholog apod. Také pro tyto pfizvané
odborniky plati ohledné povinnosti ochrany osobnich Gdaju, pfipadné dalSich povinnosti totéz, co pro
¢leny konkursni komise.

Y MiiZe zfizovatel jmenovat soucasné se jmenovdnim ¢lenii konkursni komise také jejich nahradniky?
(K § 1 odst. 1 a odst. 3 vyhldasky)

Vyhldgka se jmenovanim nahradnik( vyslovné nepocita. Clena komise, ktery prestane svou funkci

vykonavat, zfizovatel odvola a jmenuje misto ného nového ¢lena komise.

Y Co je obsahem prdce konkursni komise?

Konkursni komise na svém prvnim jednani posuzuje, zda dorucené prihlasky spliuji predepsané
naleZitosti (predpoklady pro vykon Cinnosti feditele Skoly, obsahové nélezitosti prihlasky a termin jejiho
podani). Prihlasky, které predepsané nalezitosti nesplnuji, vrati predseda komise uchazec¢lim s uvedenim
dlvodu vraceni. Pro tyto uchazece konkursni fizeni konci. Dale se konkursni komise usnese, zda bude
v konkursu vyuZzito doplnkové hodnoceni, bylo-li jeho vyuZiti avizovano v ozndmeni o konkursnim Fizeni.
| pfesto, Ze bylo vyuZiti doplfikového hodnoceni v ozndmeni o konkursnim Fizeni avizovano, nemusi byt
tedy nakonec v konkursu vyuzito.

Na svém druhém jednani konkursni komise posuzuje vhodnost uchazece pro vykon cinnosti feditele na
zakladé prihlasky, fizeného rozhovoru zaméreného zejména na pedagogické aspekty prace reditele
skoly, pedagogickou koncepci uchazece, jeho predstavy o vedeni pedagogického sboru, znalosti v oblasti
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trend(l ve vychové a vzdélavani a schopnost koncepcni prace v oblasti Skolstvi, vychovy a vzdélavani, a na
zakladé doplnkového hodnoceni, pokud bylo pouzito.

57

Rizeny rozhovor s uchaze¢em by tak mél byt zaméren zejména na sledovani, posuzovani a hodnoceni
nasledujicich aspekti:

e skutecnost, zda uchaze¢ ma ve své vizi na prvnim misté dité, Zaka ¢i studenta, jeho proces uceni
a jeho vzdéldvaci Uspéch, zda vnima svou roli jako lidra pedagogického procesu s jasnou
pedagogickou vizi,

e redlnost zpracované koncepce rozvoje Skoly, je-li zfizovatelem poZadovana, na postupy
vyhodnocujici naplfiovani koncepce a postupy zajistujici prabéiné sledovani kvality
poskytovaného vzdélavani (autoevaluace),

e ndvrh systému tizeni Skoly s ohledem na vSechny vykonavané cinnosti zapsané do Skolského
rejstriku,

e zplUsoby a postupy v oblastech vedeni pedagogického sboru, personédlniho rozvoje skoly,
zapojeni pedagogll do fizeni Skoly, postupy pfi stanovovani priorit dalsiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikd,

e znalosti a vyuZitelnost novych trendd a pfistupl v oblastech forem a metod vyuky a vzdélavani,

e pfistupy kresSeni projevl rizikového chovani déti, zakd ¢i studentl, postupy sméfujici
k minimalizaci rizika jejich skolni nedspésnosti,

e koncepci podpory déti, 7akll a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, nadanych
a mimoradné nadanych, na postupy zajistujici vytvareni maximalnich pfilezitosti pro vzdélavani
kazdého ditéte, Zaka i studenta v ramci heterogennich vzdélavacich kolektiva,

e zajisténi priznivého klimatu Skoly, zdravého a bezpecného prostredi, a to i psychického, pro
vSechny ucastniky vzdélavani,

e predstavy o efektivni a partnerské komunikaci se zakonnymi zastupci déti a zaka a predstavy
o systému fesSeni podnétl a stiznosti zakonnych zastupcl na kvalitu poskytovaného vzdélavani
a Skolskych sluzeb,

e vyznam, ktery uchazec prikladad autoevalua¢nim cinnostem a kontinudlnimu sledovani kvality
vzdélavani kazdého ditéte, zaka ¢i studenta, a predstavu, kterou o realizaci autoevaluacnich
aktivit uchaze¢ ma.

Vramci fizeného rozhovoru se rovnéZ doporucuje — s pfihlédnutim ke sloZeni konkursni komise
a odbornosti jednotlivych jejich ¢lend — sledovat i osobnostni profil uchazece. Pozornost tak mlize byt
zamérena napf. na to, jestli se uchaze¢ neobdva zmén ainovaci, zda je empaticky, konstruktivni v diskusi,
zda nema sklony k manipulacim, zda respektuje proklientsky pfistup ve vzdélavani, zda je predpoklad, Ze
bude odolny vidi stresovym situacim, zda je schopen racionalné a efektivné resit problémové situace,
zda disponuje analytickym myslenim, schopnosti prioritizovat a delegovat svérené ukoly apod.

Rizeny rozhovor trvd nejméné 15 minut a nejdéle 60 minut. Po ukonéeni Fizenych rozhovor( si konkursni
komise vyzada od odbornikl prizvanych podle § 2 odst. 5 odborna vyjadreni.

Konkursni komise se usnasi hlasovanim o vhodnosti uchazece, a to na zadkladé pfrihlasky, fizeného
rozhovoru, popripadé dosavadnich pracovnich vysledkd zejména v oblasti Skolstvi, mladeze
a télovychovy, dopliikového hodnoceni a vyjadieni odbornik(i. Vhodnym uchazecem je ten, kdo ziskal
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nadpolovicni pocet kladnych hlast pritomnych clent konkursni komise. V pfipadé rovnosti hlasu
rozhoduje hlas predsedy.

Je-li vhodnych uchazecll vice, kazdy ¢len konkursni komise si sestavi vlastni poradi téchto uchazecl
a preda jej predsedovi. Pfedseda provede za Ucasti vSech pritomnych ¢lend konkursni komise celkové
vyhodnoceni a urci vysledné poradi postupem podle § 5 odst. 5 vyhlasky.

Tajemnik pofizuje o priibéhu konkursniho fizeni zapis, jehoz nalezitosti stanovi § 6 odst. 1 vyhlasky. Zapis
podepsany vsemi ¢leny konkursni komise pfitomnymi u konkursu pfeda tajemnik komise zfizovateli, a to
bez zbytec¢ného odkladu. Pokud ¢len konkursni komise odmitne zapis podepsat, uvedou se do zapisu
dlvody odmitnuti.

Y Co se rozumi nové zavdadénym doplfikovym hodnocenim? (K § 3 odst. 2 a § 6 odst. 1 vyhlasky)
Vyhlaska vyslovné pocita i s vyuZitim jinych nastroja persondlniho vybéru, nez je fizeny pohovor nebo
znalostni test. V novém § 3 odst. 2 vyhlasky se stanovi, Ze pripusti-li zfizovatel vyuZiti (jesté) jiného
nastroje persondlniho vybéru, informuje o tom jiz s vyhlasenim konkursu. Vlastni rozhodnuti o vyuziti
tohoto jiného nastroje personalniho vybéru pfislusi komisi. Jinymi nastroji persondlniho vybéru jsou
vedle jiz zavedeného a vyuZivaného znalostniho testu zejména psychodiagnostické a personalistické
nastroje vybéru (zejm. dotaznik, reference). U¢el doplrikového hodnoceni je vyjadien v § 5 odst. 1
vyhlasky — musi slouzit k posouzeni vhodnosti uchazece pro vykon cinnosti reditele. Podrobnéjsi
informaci o doplfikovém hodnoceni se uchazeci dozvi spolec¢né s pozvankou ke konkursu podle § 4 odst.
5 wyhlasky. Informace o obsahu a pribéhu doplrikového hodnoceni budou zahrnuty ido zapisu
o pribéhu konkursu (§ 6 odst. 1 vyhlasky).

Y Ukladd vyhlaska éleniim konkursni komise povinnost miéenlivosti? (K § 4 odst. 2 vyhlasky)

Vyhlaska neuklada ¢lentim konkursni komise povinnost mlcenlivosti, nybrz stanovi, Ze jednani konkursni
komise je neverejné, jinymi slovy, Ze se nikdo kromé ¢lend konkursni komise nemize domahat toho, aby
byl jednani komise pfitomen. PozZadat ¢leny komise o pfijeti zavazku mlicenlivosti miZe zfizovatel nebo
jakykoliv ¢len konkursni komise.

Clenové komise jsou zavazani z jinych pravnich predpisti nakladat obezfetné s osobnimi Gdaji uchazeéd,
které jsou jim k dispozici, a s materidly, jejichZ autory jsou uchazedi. Bez jejich souhlasu neni mozné tyto
osobni Udaje a autorské materialy po konkursu jakkoliv vyuzZivat nebo Sifit.

Y Je moZné jedndni konkursni komise urychlit napfiklad tim, Ze tajemnik konkursni komise
v predstihu otevie doslé obdlky, vyhodnoti, zda obsahuji vsechny ndleZitosti predepsané
vyhlaskou, a nakopiruje ¢lenim komise Zivotopisy a koncepce? (K § 4 odst. 4 vyhldasky)

Je dobra praxe, jiz podporuje znéni § 4 odst. 4 vyhlasky i obecné povédomi o pravidlech komisionalniho

posuzovani soutéZnich nabidek, Ze obalky rozlepuje a soulad s pfedepsanymi obsahovymi nalezZitostmi

posuzuje konkursni komise. Kazdy clen konkursni komise ma prdvo se seznamit s celym obsahem
prihlasky véetné vsech jejich ptiloh. Podle § 1 odst. 2 vyhlasky tajemnik organiza¢né a administrativné
zabezpecuje jednani komise, nepovazujeme proto za vyloucenou jeho administrativni podporu v podobé
otevirani obalek ¢i namnoZeni jednotlivych dokumentdl. Posuzovani splnéni predepsanych naleZitosti
a dalsi kroky z toho vyplyvajici vSak mize Cinit vyhradné konkursni komise (§ 4 odst. 4 vyhlasky).
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Y MiiZe komise nékterého z uchazecii nepfipustit ke konkursu? (K § 4 odst. 4 vyhlasky)

Dlvodem predcasného ukonceni Ucasti uchazece v konkursnim tizeni mizZe byt pouze to, Ze dorucena
prihlaska nesplfiiuje predepsané nalezitosti (predpoklady pro vykon cinnosti feditele Skoly, obsahové
naleZitosti prihlasky a termin jejiho podani). Ptihlasky podané po terminu — a nové téz ptihlasky, které
nespliuji predepsané ndlezitosti, vraci uchazec¢m predseda konkursni komise s uvedenim dlvodu
vraceni. Dlivody vraceni jsou podloZeny odbornym posouzenim konkursni komise. Uchazeé, ktery nebyl
ke konkursu pfipustén, se proti uvedenym ddvodim vraceni prihlasky nemlze odvolat ve smyslu
formalniho opravného prostifedku, mize se vsak na zfizovatele obratit formou stiznosti a zfizovatel
nasledné vyhodnoti dalsi postup.

Y Jsou p¥i organizaci konkursniho Fizeni néjaké terminy, na néZ je dobré si dat pozor? (K § 1 odst. 1,
§ 4 odst. 5, § 5 odst. 6 vyhldsky)

Vychozim datem, od néhoz se vsechny dulezité terminy v konkursnim Fizeni pocitaji, je datum vlastniho

konkursu, tj. tzv. druhého jednani konkursni komise, béhem néhoz komise posuzuje vhodnost uchazecl

na zakladé fizeného rozhovoru, pfihlasky a pfipadné doplrikového hodnoceni.

V dostate¢ném predstihu pred konanim konkursu se musi povéfeny organ zfizovatele obratit na Ceskou
skolniinspekci, pedagogickou radu, Skolskou radu a ptipadné krajsky Urad s Zadosti o urceni clena komise
(§ 2 odst. 7 vyhlasky).

Nejméné 30 dni pred planovanym datem konkursu musi byt ustavena konkursni komise jmenovanim
jejich ¢lent (§ 1 odst. 1 vyhlasky). Neurci-li pedagogicka rada nebo Skolska rada ¢lena komise nejpozdéji
do 30 dni od predloZeni Zadosti zfizovatele, nebo pokud urceny ¢len odmitne funkci vykonavat, jmenuje
tyto ¢leny komise zfizovatel dle § 2 odst. 7 vyhlasky.

Nejpozdéji 14 dni pfede dnem konani konkursu komise odesle uchazeli pozvanku, v niz je uvedeno
misto, datum a hodina konani konkursu, a to prostrednictvim verejné datové sité do datové schranky,
pokud ji uchazec uvedl v ptihlasce, nebo doporucenou zasilkou s dodejkou na adresu, kterou uchazec
sdéliv prihlasce, nebo na adresu elektronické posty uchazece, pokud ji uchazec sdéli v prihlasce (§ 4 odst.
5 vyhlasky).

Bez zbytecného odkladu po vyhodnoceni konkursu musi predseda komise oznamit vysledné poradi
pfitomnym uchazecim a nejpozdéji do 7 dnl od konkursu musi byt vSichni uchazeci o vysledném poradi
pisemné vyrozumeéni.

IV. PoZadavky na uchazece o jmenovani do funkce feditele

Y Jaké jsou zakonem predepsané kvalifikacni pfedpoklady pro Feditele skoly? (K § 5 odst. 1 zakona
o pedagogickych pracovnicich)

Zakon o pedagogickych pracovnicich stanovi obecné kvalifikacni pfredpoklady pedagogického pracovnika,
jimiz jsou svépravnost (dfive nazyvana zpusobilost k pravnim ukonlim), odborna kvalifikace pro pfimou
pedagogickou ¢innost, kterou reditel vykonava, bezihonnost, zdravotni zplsobilost a prokazani znalosti
Ceského jazyka. Dalsim poZadavkem stanovenym pro feditele skoly je splnéni praxe spocivajici ve vykonu
pfimé pedagogické ¢innosti nebo Cinnosti, pro kterou jsou potrebné Cinnosti stejného nebo obdobného
zaméfeni, nebo v fidici ¢innosti nebo v ¢innosti ve vyzkumu a vyvoji v délce:
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- 3 roky pro reditele materské Skoly,

- 4roky pro feditele zakladni skoly, zakladni umélecké skoly a skolskych zatizeni (kromé skolskych
zafizeni s vyjimkou Skolskych zafizeni pro vykon Ustavni vychovy, ochranné vychovy a stfedisek
vychovné péce), nebo

- 5 let pro feditele stredni Skoly, jazykové skoly, konzervatore, vyssi odborné Skoly a Skolskych
zafizeni pro vykon uUstavni vychovy, ochranné vychovy a stiedisek vychovné péce.

Pokud se uchazec hlasi do konkursniho fizeni na feditele pravnické osoby vykonavajici ¢innost vice skol
nebo Skolskych zafizeni, musi splfiovat délku praxe podle skoly nebo Skolského zafizeni, u nichz je
pozadovana praxe nejdelSi — napt. v pripadé pravnické osoby vykondvajici ¢innost materské skoly
a zakladni Skoly musi uchazec splfiovat potfebnou praxi v délce alespon 4 let.

v

Kvalifikaéni predpoklady jsou upraveny zdkonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
a0 zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,ZoPP“). Reditel musi splnit
pozadavek odborné kvalifikace pro pfimou pedagogickou c¢innost, kterou vykonava.

Jestlize se jednd o pravnickou osobu, ktera vykonava cinnost prvniho stupné zakladni skoly, mateirské
Skoly a Skolni druziny, mohou se hlasit i uchazeci, ktefi spliuji pouze odbornou kvalifikaci vychovatele
nebo ucitele materské skoly (pokud si zfizovatel ve vyhlaseni konkurzu nevyhradil konkrétni odbornou
kvalifikaci, kterou musi uchazec splfiovat, napf. odbornou kvalifikaci ucitele 1. stupné zakladni skoly — viz
nize). Vtomto pripadé neni tedy tfeba, aby uchaze¢ absolvoval vysokoskolské vzdélani (kvalifikaci
vychovatele nebo utitele MS lze ziskat i stfedoskolskym vzdéldnim v oboru stfedniho vzdélani
zaméfeném na pfipravu vychovateld nebo uciteld MS, pfFip. stfedoskolskym vzdéldnim doplnénym
studiem v programu celoZivotniho vzdélavani uskute¢fiovaném vysokou gkolou (déle jen ,CZV“) se
zdkonem stanovenym zamérenim).

Obdobnym zplisobem se postupuje v ptipadé zakladni skoly, kterd ma jen prvni stupen, reditel sSkoly
mUZe vykonavat pfimou pedagogickou cinnost také jako vychovatel Skolni druziny (tj. postacuje
kvalifikace vychovatele dle § 16 odst. 1 ZoPP, do konkurzniho fizeni se tudiz mohou hlasit téZ uchazedi,
ktefi ziskali kvalifikaci ucitele 2. st. ZS a SS nebo jen SS).

Pokud se jedna o skolské zafizeni dle § 16 odst. 2 ZoPP (napt. détsky domov, zafizeni pro vykon Ustavni
nebo ochranné vychovy, stfedisko vychovné péce), je nutné, aby reditel tohoto zafizeni ziskal vzdélani
dle § 16 odst. 2 ZoPP (nepostacuje pouze kvalifikace vychovatele dle § 16 odst. 1 ZoPP, zdkon poZaduje
jeji rozsifeni o studium v programu CZV zaméfené na specialni pedagogiku).

Y Jaké dalsi poZadavky miiZe mit zfizovatel na osobu Feditele skoly?

Vykonava-li dana organizace cinnost vice skol nebo Skolskych zatizeni a ma-li zfizovatel zajem jmenovat
feditele Skoly z jedné konkrétni kategorie pedagogickych pracovnik(, je nutné ve vyhlaseni konkursu
uvést pozadavek na odpovidajici kvalifikacni predpoklady podle zdkona o pedagogickych pracovnicich.

Kvalifikaéni predpoklady stanovené zdkonem o pedagogickych pracovnicich jsou minimalnim

VVVVV

pedagogické praxe, konkrétni druh odborné kvalifikace, prokazani znalosti ciziho jazyka na urcené
minimalni Urovni — napf. zkouskou odpovidajici Urovni B2 Spole¢ného evropského referenéniho ramce
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pro jazyky), protoZe v pfipadé konkursniho fizeni podle skolského zakona se jedna o specifickou formu
postupu pred vznikem pracovniho poméru podle § 30 odst. 1 zakoniku prace, zdvaznou pro vybranou

vvvvv

vykondvané prace a nesméji byt zjevné ani skryté diskriminujici.

Y Co se rozumi praxi spocivajici ve vykonu Fidici ¢innosti? (K § 5 odst. 1 zakona o pedagogickych
pracovnicich)

Praxi spocivajici ve vykonu fidici Cinnosti se rozumi vykon ¢innosti vedouciho zaméstnance podle

zakoniku prace. Rizeni je jednim z definiénich znaké (kompetenci) vedoucich zaméstnanc(i.

Y Musi mit vSichni uchazeci o pracovni misto feditele maturitni zkousku z ceského jazyka, aby
prokadzali znalost ceského jazyka? (K § 4 zakona o pedagogickych pracovnicich)

Nikoliv, takto zdkon formulovan neni. Obecné plati, Ze kvalifika¢ni predpoklad znalosti ceského jazyka

splfiuje ten, kdo svou odbornou kvalifikaci ziskal studiem v ¢eském jazyce, a to mohou byt i cizinci, ktefi

své predchozi, stiedoskolské vzdélani ziskali v zahranidi, ale pak se usadili v Ceské republice a zde ziskali

v ¢eském jazyce kvalifikaci pedagogického pracovnika.

Ten, kdo svou odbornou kvalifikaci ziskal v jiném vyucovacim jazyce nez ceském (tj. zpravidla v zahranici,
ale i v cizojazyénych akreditovanych studijnich programech vysokych kol v Ceské republice) a predtim
uspésné vykonal maturitni zkousku z ceského jazyka a literatury, nemusi prokazovat znalost ceského
jazyka dalsi zkouskou.

Y MiiZe zfizovatel poZadovat po uchazeéich predloZeni lustracniho osvédéeni?

v

Zakon ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve
statnich orgdnech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisli, se na feditele Skol zfizovanych obcemi, svazky obci ¢i kraji
nevztahuje (viz § 1 tohoto zakona). Proto pozadavek doloZit lustracni osvédceni v rdmci konkursniho
fizeni by nemél zdkonnou oporu (byl by s , lustraénim” zakonem v rozporu).

Y MiiZe uchazeé predloZit svoji koncepci staZenou z internetu (prokazatelné — Fadkovdni, obrdzky,
formadtovani, ¢isla, pismo...) a Ize ji v tomto pripadé oznacit jako plagiat? (K § 4 odst. 4 a § 5 odst.
1 vyhlasky)

Jde o osobni odpovédnost uchazece. PfedloZzenim neplvodni koncepce rozvoje skoly si uchazec zhorsuje

své vyhlidky pfi posuzovani své vhodnosti ¢leny konkursni komise, pfipadné se mize vystavit riziku vzniku

obcanskopravni odpovédnosti za neopravnéné pouziti ciziho dila.

V. Vysledek konkursniho fizeni, dalSi postup zfizovatele

Y Je vysledné pofadi vhodnych uchazeéii pro zrizovatele zdvazné? (K § 5 odst. 6 vyhlasky)

Tak, jak je konkursni fizeni ve vyhlasce koncipovano, ma zajistit pomérné Sirokou ucast vSech
zainteresovanych stran na vybéru reditele. Spektrum c¢lend komise odrazi odborny i demokraticky
charakter konkursniho Fizeni a podporuje transparentnost celého procesu vybéru nového feditele.
Vyhlaska stanovi, Ze vysledné poradi uchazecid je doporucujiciho charakteru, a ptiznava tedy posledni
slovo zfizovateli. JImenovani feditele skoly spada do samostatné plisobnosti obce nebo kraje. Zfizovatel
nese konecnou odpovédnost za jmenovani konkrétni osoby feditelem, stejné jako za jeho kontrolu,
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hodnoceni a pfipadné iodvolani. Zfizovatel tedy bud feditele jmenuje, nebo nevybere zddného
z kandidat(, event. konkursni fizeni zrusi. Do funkce mlZe byt jmenovan kdokoliv, kdo se vyhlaseného
konkursniho Fizeni zacastnil a splfiuje zdkonné predpoklady pro vykon dané funkce (napft. i ten, kdo se
umistil na poslednim misté; nelze vyloucit ani eventualitu, Ze bude jmenovan i uchazeé, o némz se komise
neusnesla, Ze je vhodnym uchazecem). Kontrola spravnosti vybéru feditele nalezi obéantim-volic¢lim.

Pfesto ma ve skutecnosti vysledné poradi vhodnych uchazecll pro zfizovatele velky vyznam a byva pro
jeho rozhodovani pomérné spolehlivym podkladem.

Y Jak postupovat v pripadé, Ze z konkursniho Fizeni nevzejde vhodny kandiddt nebo zfizovatel
Zadného kandidata nevybere?

Konkursni fizeni konci presné vymezenym okamzikem (tajemnik komise preda zfizovateli zapis

o pribéhu konkursniho fizeni podle § 6 odst. 2 vyhlasky). V ptipadé, Ze z konkursniho fizeni nevzejde

vhodny kandidat nebo zfizovatel Zddného kandidata nevybere, je tfeba vyhlasit nové konkursni tizeni.

Skolsky zékon umoZiiuje podle § 166 odst. 10 $kolského zakona jmenovat Feditele bez konkursniho Fizeni

na dobu urcitou do doby jmenovani feditele na zakladé konkursniho fizeni.

Y Do kolika dnii po konkursu musi zFizovatel tcastnikim konkursu ozndmit, koho z nich jmenuje
feditelem skoly?

Zadny takovyto termin vyhladka nestanovi. Zfizovatel neni povinen viem zuéastnénym uchazedtm

sdélovat, kdo z uchazedd bude jmenovan reditelem skoly.

Y Je moZné konkursni fizeni zrusit?

Zpravidla by pro zruseni konkursniho fizeni nemél byt divod. Pokud tato potfeba pfece jen vyvstane,
mozné to je. Zruseni konkursniho fizeni je tfeba fadné oddvodnit.

Y Ma pochybeni pri konkursnim Fizeni, pfipadné neprovedeni konkursniho Fizeni viibec, néjaké

prdvni ndsledky? Kde Ize napadat neprovedeni konkursniho Fizeni, popf. jeho priibéh?
K problematice konkursnich fizeni jiz existuje i urcita relevantni judikatura, napf. rozsudek Nejvyssiho
soudu ze dne 15. ledna 2016, sp. zn. 21 Cdo 2683/2015, podle néhozZ kazdé jmenovani na vedouci
pracovni misto feditele Skoly podle § 166 odst. 2 Skolského zdkona, které by nebylo provedeno na
zakladé konkursniho fizeni, je protipravni (je v rozporu se skolskym zdkonem), aniz by bylo vyznamné,
jak byl zfizovatelem ucinény projev vlle oznacen (vyjimkou je tedy nové jmenovani bez konkursniho
fizeni podle § 166 odst. 10 nebo 11 skolského zakona). Poruseni Skolského zdkona ¢i vyhlasky také
pravdépodobné neunikne pozornosti obc¢ant-volicl.

Y Jaké jsou dozorové a kontrolni pravomoci Ministerstva vnitra ve vztahu ke jmenovdni rFeditelii Skol?

Ministerstvu vnitra nalezi dozor a kontrola vykonu samostatné plsobnosti, v jejimz rdmci obce a kraje
pini zfizovatelské kompetence téZ ve vztahu k jmenovani feditell Skol (§ 123 a nasl. a § 129 a nasl.
obecniho zfizeni, § 81 a nasl. a § 86 a nasl. krajského zfizeni). Pfi své dozorové cinnosti je Ministerstvo
vnitra limitovano samotnym obecnim zfizenim, konkrétné jeho § 124 odst. 6, ktery vyjima z dozorové
pravomoci ministerstva pfipady poruseni pravnich predpist ob¢anského, obchodniho nebo pracovniho
prava. Dozorové pravomoci Ministerstva vnitra tak podléhaji ,pouze” akty organli obce realizované
v procesu vybéru reditele skoly, pokud jde o provéreni jejich souladu se zdkonem o obcich; tedy zejména
toho, zda o nich rozhodl kompetentni orgdn. Naopak napfiklad poruseni lhity pro jmenovani ¢len(
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konkursni komise, nerovné zachazeni s Ucastniky konkursniho fizeni ¢i jmenovani osoby, ktera byla z téze
pozice (feditel $koly) jiz jednou odvoldna z podnétu Ceské $kolni inspekce, tedy nemohou byt
predmétem Setfeni Ministerstva vnitra.

VI. Pfiklady dokumentu

Pfi organizaci a prlibéhu konkursniho fizeni vznika nékolik dokumentd. Jejich mozna podoba je v ptiloze
tohoto materidlu.

V Praze dne prosince 2021 Mgr. Jan Mare$, MBA

nameéstek sekce vzdélavani a mladeze
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Metodicko-vykladova pfirucka

k problematice konkursnich Fizeni na vedouci pracovni mista feditelli Skol a Skolskych zafizeni

Dokumenty v konkursnim fizeni — pfiloha

Cislo jednaci:

Obsah:

1) Oznameni o vyhlaseni konkursniho fizeni

2) Zadosti o uréeni jednotlivych ¢lent konkursni komise a jmenovaci dekret ¢lena komise

3) Pozvéanka na jednani konkursni komise

4) Zapis z prvniho jednani konkursni komise na pracovni misto reditele/feditelky

5) Zapis z druhého kola jednani konkursni komise na pracovni misto feditele/feditelky a hlasovaci listky
6) Pisemné vyrozuméni o vysledku konkursniho fizeni

‘ 1. Ozndmeni o vyhlaseni konkursniho Fizeni

Zrizovatel (uvést specifikaci zfizovatele) v souladu s § 166 odst. 2 a 3 zadkona ¢. 561/2004 Sb.,

o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisl, vyhladuje konkursni fizeni na obsazeni pracovniho mista feditele/feditelky

Nazev Skoly nebo skolského zafizeni a jeho sidlo (doplnit dle konkrétniho pripadu)

Predpoklady:

odbornd kvalifikace pro pfimou pedagogickou cinnost dle § 3 odst. 1 pism. b) zakona
¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zakon o pedagogickych pracovnicich®)

splnéni tohoto predpokladu uchazec doloZi ovérenou kopii dokladu o vzdéldni

plna svépravnost (resp. zplsobilost k pravnim uUkonlm) dle § 3 odst. 1 pism. a) zakona
o pedagogickych pracovnicich

splnéni tohoto predpokladu uchazec doloZi Eestnym prohldsenim

bezuhonnost dle § 3 odst. 1 pism. ¢) zdkona o pedagogickych pracovnicich

splnéni tohoto predpokladu uchazec doloZi vypisem z Rejstriku trestd, ktery nesmi byt starsi neZ
3 mésice

zdravotni zpUsobilost dle § 3 odst. 1 pism. d) zdkona o pedagogickych pracovnicich

splnéni tohoto predpokladu uchazec dolozZi cestnym prohlasenim

znalost Ceského jazyka dle § 3 odst. 1 pism. e) zakona o pedagogickych pracovnicich, pokud
uchazec ziskal pfrislusnou odbornou kvalifikaci pro pfimou pedagogickou cinnost v jiném
vyucovacim jazyce nez ¢eském

splnéni tohoto predpokladu uchazec prokdze dokladem o vykondni zkousky v souladu § 4 zdkona
o pedagogickych pracovnicich

délka praxe spocivajici ve vykonu pfimé pedagogické cinnosti nebo v ¢innosti, pro kterou jsou
potiebné znalosti stejného nebo obdobného zaméreni, nebo v fidici ¢innosti nebo v ¢innosti ve

! NaleZitosti konkursniho tizeni a postup konkursni komise se Fidi vyhlaskou €& 54/2005 Sb., o néleZitostech
konkursniho tizeni a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjsich predpis(.
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vyzkumu a vyvojiv souladu s § 5 odst. 1 zakona o pedagogickych pracovnicich — (doplnit zdkonem
poZadovanou délku praxe)

splnéni tohoto predpokladu uchazeC doloZi potvrzenim o zaméstndni Ci potvrzenim od
zaméstnavatele

PoZadavky:
e napr. orientace ve Skolskych, pracovnépravnich nebo finanénich predpisech, poptipadé doplnit

dalsi pozadavky

Prihlaska musi obsahovat:

e strukturovany Zivotopis,

e ovérenou kopii dokladu o splnéni predpoklad(i odborné kvalifikace,

e vypis z Rejstiiku trest, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice,

e Cestné prohldseni o plné svépravnosti,

e Cestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti,

e doklad o vykonani zkousky z ¢eského jazyka v pripadé, ze uchazec ziskal ptislusnou odbornou
kvalifikaci pro pfimou pedagogickou ¢innost v jiném vyucovacim jazyce nez ceském,

e prihlaska dale miZe obsahovat jiné doklady prokazujici znalosti ¢i dovednosti uplatnitelné na
dané pozici.

Predpokladany nastup: (doplnit datum)

Upozornéni: Uchazeci mohou byt hodnoceni i na zakladé jiného ndstroje personalniho vybéru, nez je
fizeny rozhovor (tzv. dopliikové hodnoceni). Rd&mcovy popis doplrikového hodnoceni: (dopinit dle
konkrétnich predstav zrizovatele)

Prihlasku (zvolit: zasilejte/doructe) nejpozdéji (dopinit datum) na adresu: (dopinit adresu):

Obalku oznacte: ., KONKURS doplrite ndzev skoly nebo skolského zafizeni — NEOTVIRAT*

V pfipadé dalsich dotazl se obracejte na (doplrite osobu, kterd muZe poskytnout dalsi informace).
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2. Zadosti o uréeni jednotlivych ¢lent konkursni komise a jmenovaci dekret ¢lena komise

Urceni jednoho clena konkursni komise krajskym tfadem

Vazena pani vedouci/Vazeny pane vedouci,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto teditelky/feditele (doplnit ndzev
skoly/skolského zarizeni dle zfizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. b)
vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢.
107/2019 Sb., se na Vas obracime s Zadosti o uréeni jednoho clena konkursni komise za krajsky arad.
Pisemny navrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni véetné titulu a ¢isla kontaktniho telefonu
uréeného c¢lena zaslete prosim na adresu (doplnit adresu) do (dopinit datum).

Predpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (doplnit termin).

Uréeni tii €lent konkursni komise Ceskou $kolni inspekci (2 odbornici a 1 $kolni inspektor)

Vazena pani feditelko/Vazeny pane fediteli,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto reditelky/feditele (ndzev skoly/skolského
zarizeni dle zfizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. c) a pism. e) vyhlasky
¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019
Sb., se na Vas obracime s Zzadosti o urceni dvou ¢lenl konkursni komise, kterymi jsou odbornik v oblasti
statni spravy, organizace a fizeni v oblasti Skolstvi podle druhu a typu pfislusné Skoly nebo Skolského
zafizeni, personalista nebo psycholog a jednoho skolniho inspektora jako dalsiho ¢lena komise.
Pisemny navrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni véetné titulu a cisla kontaktniho telefonu
urcenych ¢lenl zaslete prosim na (doplnit adresu) do (doplnit datum).

Predpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (doplinit datum).

Uréeni zastupce pedagogickych pracovnikii v konkursni komisi (pedagogicka rada skoly)

VéZena pani feditelko/Vazeny pane fediteli,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto reditelky/feditele (ndzev skoly/skolského
zafizeni dle zfizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. d) vyhlasky ¢. 54/2005
Sh., o nélezitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb., se na
Vas obracime s Zadosti o uréeni zdstupce pedagogickych pracovniki v konkursni komisi (uréeného tajnou
volbou pedagogické rady, v niz ziska nadpolovi¢ni vétsinu hlasli vSech pfitomnych ¢lenli pedagogické
rady).

Pisemny ndvrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni véetné titulu, adresu bydlisté a Cislo
kontaktniho telefonu zastupce pedagogickych pracovnikd skoly/skolského zafizeni a zapis o volbé
zastupce pedagogickych pracovnikd do konkursni komise zaslete prosim na adresu (doplnit adresu) do
(doplnit datum).

Predpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (doplinit datum).

Urceni zastupce v konkursni komisi za Skolskou radu

Vazena pani predsedkyné skolské rady/Vazeny pane predsedo skolské rady,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto feditelky/feditele (ndzev skoly/skolského
zafizeni dle zfizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. f) vyhlasky ¢. 54/2005
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Sb., o nélezitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb., se na
Vdas obracime s zadosti o urceni zastupce v konkursni komisi za Skolskou radu.

Pisemny ndvrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni vcetné titulu, adresu bydlisté a Cislo
kontaktniho telefonu ¢lena za skolskou radu (pripadné zapis z jednani Skolské rady o volbé ¢lena) zaslete
prosim na adresu (doplnit adresu) do (doplinit datum).

Predpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (doplInit datum).

Jmenovaci dekret
Vsouladu s § 1 odst. 1 a § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho Fizeni a konkursnich komisi, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb., (na zakladé usneseni Rady
obce/mésta ... ¢. ..) Vas timto jmenu;i
predsedou / ¢lenem konkursni komise pro posuzovani uchazecli o jmenovani na vedouci pracovni
misto reditelky/feditele
(ndzev skoly/skolského zarizeni dle zfizovaci listiny)
Do této komise jste jmenovéan/a jako €len(ka) uréeny(3a) (napf. zfizovatelem, krajskym ufadem, Ceskou
skolni inspekci, pedagogickou radou skoly, skolskou radou)
podpis odpovédné osoby
VdaZend pani/VidzZeny pan
Jméno a adresa ¢lena komise

Strana 19z 29



‘ 3. Pozvanka na jednani konkursni komise

a) pro ¢leny komise:

VaZena pani/Vazieny pane,

starosta obce (Rada obce/mésta) Vas jmenoval/la dne (doplnit datum) ¢lenem konkursni komise pro
posuzovani uchaze¢l o jmenovani na vedouci pracovni misto feditelky/feditele (doplnit ndzev
skoly/skolského zarizeni dle zrizovaci listiny). Kopie jmenovani konkursni komise je pfilohou této
pozvanky.

Konkursni komise zahdji svou ¢innost podle ustanoveni § 4 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nélezitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb.

Dovolte tedy, abych Vas timto pozval na jednani konkursni komise, které probéhne dne (doplnit datum)
od (doplnit ¢as) hodin v (doplnit hodinu a misto kondni).

b) pro uchazece:

Vaiena pani/Vazieny pane,

na zakladé Vasi pfihlasky Vas zvu ke konkursu na vedouci pracovni misto reditelky/feditele (ndzev
skoly/skolského zarizeni dle zfizovaci listiny), ktery probéhne dne (doplnit datum) od (doplnit ¢as) hodin
v (doplnit hodinu a misto kondni).

Konkurs bude probihat formou fizeného rozhovoru a doplrikového hodnoceni (pokud je zfizovatel
pripusti v ozndmeni o vyhldseni konkursniho rizeni; v tom pripadé doplnit informaci o obsahu a priibéhu
doplrikového hodnoceni, pokud bude v konkursu pouZzito).
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4. Zapis z prvniho jednani konkursni komise na pracovni misto feditelky/feditele (doplnit ndzev
skoly/skolského zarizeni dle zfizovaci listiny)

Misto jednani:
Datum jednani:
PFitomni:
Omluveni:

Datum a zpUsob vyhlaseni konkursniho Fizeni:
Uplné znéni oznameni o vyhlaseni konkursniho Fizeni:

SloZeni konkursni komise:

¢len urceny zfizovatelem (zpravidla uréeny predsedou komise)

¢len uréeny zfizovatelem

¢len urceny krajskym Uradem

¢len, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace a fizeni
ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné skoly nebo Skolského
zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou $kolni
inspekci

c¢len, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace a fizeni
ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné Skoly nebo Skolského
zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou gkolni
inspekci

¢len, kterym je pedagogicky pracovnik pfislusné pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni

¢len, kterym je $kolni inspektor Ceské $kolni inspekce

clen, kterym je clen Skolské rady zvoleny zdkonnymi zastupci

nezletilych zaku a zletilymi Zaky nebo studenty

Program jednani konkursni komise

Bylo konstatovano, Ze do konkursniho fizeni na pozici feditele/feditelky (doplnit ndzev skoly/skolského

zafizeni dle zfizovaci listiny) se v fadném terminu pfihlasil/li (pocet) uchazeé/uchazedi (doplnit jména).

V souladu s ustanovenim vyhlasky ¢

Usneseni konkursni komise

. 54/2005 Sb., o ndleZitostech konkursniho Fizeni a konkursnich

komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb., se konkursni komise usnesla, Ze uchazeci (doplnit jména

uchazeci) podali prihlasku vcas a splnuji predepsané podminky a budou pozvani ke konkursnimu fizeni.

Uchazeci (dopinit jména uchazeci) nesplnili poZadavky: uchaze¢ (doplnit jméno uchazece) podal

prihlasku opozdéné/nesplnil pozadavek (doplnit, ktery).

Uchazeci budou/nebudou podrobeni doplrikovému hodnoceni.

Konkurs se bude konat dne (doplnit datum) od (doplnit hodinu) hod., v (doplnit misto kondni).
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(Komise odesle nejpozdéji 14 dni pred dnem kondni konkursu uchazeci pozvdnku doporucenou zdsilkou
s dodejkou na adresu, kterou uchazec sdéli v pfihldsce, nebo do datové schrdnky, pokud ji uchaze¢ uved!
v prihldsce, nebo na adresu elektronické posty uchazece, pokud ji uchazec¢ uved! v pfihldsce. Soucdsti
pozvdnky ke konkursu musi byt téZ informace o obsahu a pribéhu doplrikového hodnoceni, pokud bude
v konkursu pouZito.)

Clenové konkursni komise se zavazuji, ze v pribé&hu konani konkursniho tizeni a po jeho skonéeni budou
zachovdvat mi¢enlivost o vSech skutecnostech, o kterych se v této souvislosti dozvi. Berou na védomi, Zze
neposkytnou védomeé tietim osobam divérné informace, které nejsou dostupné z verejné pristupnych
zdroju.

Jméno clena komise Podpis

Zapsal: (tajemnik komise)
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5. Zapis z druhého jednani konkursni komise na pracovni misto feditelky/feditele (doplnit ndzev
skoly/skolského zarizeni dle zfizovaci listiny) a hlasovaci listky

Misto jednani:

Datum jednani:

PFitomni:

Omluveni:

Datum a zpUsob vyhlaseni konkursniho Fizeni:
Text inzeratu:

SloZeni konkursni komise:

¢len urceny zfizovatelem (zpravidla uréeny predsedou komise)

¢len urceny zfizovatelem

¢len uréeny krajskym Gradem

c¢len, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace a fizeni
ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné skoly nebo Skolského
zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou Zkolni
inspekci

¢len, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace a fizeni
ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné skoly nebo Skolského
zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou gkolni
inspekci

¢len, kterym je pedagogicky pracovnik pfislusné pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni

¢len, kterym je gkolni inspektor Ceské $kolni inspekce

¢len, kterym je clen Skolské rady zvoleny zdkonnymi zdstupci

nezletilych zaku a zletilymi Zaky nebo studenty

Program jednani konkursni komise

Bylo konstatovéano, Ze do konkursniho Fizeni na pozici feditele/feditelky (doplnit ndzev skoly/Skolského
zarizeni dle zfizovaci listiny) se viadném terminu pfihlasil/pfihlasili (pocet) uchazel/uchazeci
a splnil/splnili predepsané pozadavky.

Ke konkursnimu fizeni byli pozvani: (doplnit jménal).

Uchazedi byli/nebyli podrobeni dopliikovému hodnoceni (pokud bylo pouZito doplrikové hodnoceni zapis
musi obsahovat i informace a obsahu a priibéhu dopliikového hodnoceni a jeho vyhodnoceni).
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Usneseni konkursni komise

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o néleZitostech konkursniho fizeni a
konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb., se komise usnesla, Zze uchazeé/uchazeci
spliiuje/spliuji pfedepsané podminky a konkursni komise na svém jednani navrhla jako vhodného
kandidata na misto feditele/feditelky (doplnit ndzev skoly/skolského zarizeni dle zfizovaci listiny) — uvést
jméno/jména vhodného uchazece/vhodnych uchazecd.

Vysledné poradi uréuje predseda komise postupem stanovenym v § 5 odst. 4 a 5 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb.,
o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb.

Clenové konkursni komise se zavazuji, e v priib&hu konani konkursniho tizeni a po jeho skon&eni budou
zachovavat mléenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se v této souvislosti dozvi. Berou na védomi, ze
neposkytnou védomeé tretim osobam dlvérné informace, které nejsou dostupné z verejné pristupnych
zdroja.

Clen komise Podpis

Zapsal: tajemnik komise
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Hlasovani ¢lena komise
pfi konkursnim Fizeni na vedouci pracovni misto feditelky/feditele
(nazev skoly/skolského zarizeni dle zFizovaci listiny)

Clen komise: (jméno)

Tabulka €. 1 — Hlasovani o vhodnosti uchazece pro vykon ¢innosti feditele

Jméno uchazece Vhodny — ANO, Nevhodny — NE

Obec/mésto dne................
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Listina vhodnych uchazec podle ¢lena komise
pfi konkursnim Fizeni na vedouci pracovni misto feditelky/feditele v pofadi od nejvhodnéjsiho po
nejméné vhodného uchazece
(nazev skoly/skolského zarizeni dle zFizovaci listiny)

Clen komise: (jméno)

Tabulka ¢. 2 — Poradi vhodnych uchazecl pro vykon ¢innosti feditele

Jméno uchazece Poradi

Obec/mésto dne.................
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Tabulkova éast o vhodnosti a poradi uchazeét u jednotlivych élent konkursni komise

a) Usneseni komise podle § 5 odstavce 2 vyhlasky:

Hlasovani ¢lent komise o vhodnosti uchazecu:

Jména uchazeci

Hlasovani jednotlivych élent komise

2 3 4 5

6

Vysledek
hlasovani

Obec/mésto dne.................
Podpis predsedy komise

Ano — uchazec je vhodny pro vykon ¢innosti feditele
Ne — uchazec neni vhodny pro vykon ¢innosti feditele

AW N R

(uvést jméno predsedy komise)

(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)

00 N O U»n

(uvést jméno pfislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno pfislusného ¢lena komise)
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b) Pofadi uchazeét u jednotlivych élenti komise podle § 5 odstavce 3 vyhlasky:

Hlasovani ¢len( komise o poradi uchazecl (pfi vhodnosti dvou a vice uchazeci):

Jména vhodnych uchazeci

Hlasovani jednotlivych ¢lenti komise — poradi

Soucet

2 3 4 5 6 7

Celkové
poradi

Obec/mésto dne.................
Podpis predsedy komise

(uvést jméno predsedy komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)

A W N R

(uvést jméno prislusného ¢lena komise)

00 N o U»n

(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného ¢lena komise)

Strana 28 z 29




6. Pisemné vyrozuméni uchazece predsedou konkursni komise o vysledku konkursniho Fizeni

VaZena pani/Vazieny pane,

v souladu s ustanovenim § 5 odst. 6 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech konkursniho fizeni
a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb., Vam jako predseda konkursni komise
oznamuji, Ze v ramci konkursniho Fizeni na vedouci pracovni misto feditele/feditelky (doplnit nazev
skoly/skolského zafizeni dle zfizovaci listiny) konaného dne (doplnit datum) Vas komise doporudila jako
vhodného kandidata/vhodnou kandidatku a celkové jste se umistil/umistila na (napsat poradi) misté.
Vysledné poradi uchazecl stanovené konkursni komisi ma pro zfizovatele pouze doporucujici charakter.
O kone¢ném rozhodnuti zfizovatele budete informovan/informovana.

Dékuji Vam za ucast v konkursnim fizeni a preji Vam ve Vasi praci i v osobnim Zivoté hodné uspéch.
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